
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลนาทม 
เร่ือง   มาตรการป้องกันการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ  

       และข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน 
*********************************************************** 

           ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลนาทม ได้เห็นถึงความส า คัญกับนโยบายการป้องกันและ 
ปราบปรามการทุจริตโดยให้ความส าคัญกับตัวช้ีวัดด้านการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ เนื่องจากผลการ
ประเมินคุณธรรม และความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ 2563 ส 
านักงาน ป.ป.ช. ได้เสนอแนะให้ ปรับปรุงพัฒนาด้วยการจัดท าข้อตกลงหรือประกาศให้บุคลากรทราบถึง
นโยบายการไม่น าทรัพย์สินของหน่วยงานไปใช้ ผลประโยชน์ส่วนตัว มีการจัดท าประกาศข้อปฏิบัติในการขอ
ยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน ให้บุคคล ภายในและภายนอกหน่วยงานทราบให้ชัดเจน  

          เพื่อสนองนโยบายในด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริต และเป็นกลไกในการป้องกัน
การ ทุจริตในการน าทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ส่วนตัว รวมท้ังมีข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทาง
ราชการไปใช้ใน การปฏิบัติงานท่ีชัดเจน เป็นไปตามแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการ บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖o กรณีการยืม จึงมีมาตรการป้องกันกรณีการใช้
ทรัพย์สินของทางราชการ และข้อปฏิบัติใน การขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานดังนี้  

๑. มาตรการป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ  

             ๑.๑ ห้ามมิให้เจ้าหน้าท่ี พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลนาทมน าวัสดุ อุปกรณ์ 
เครื่องใช้ส านักงานต่างๆไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัว  

             ๑.๒ ห้ามมิให้เจ้าหน้าท่ี พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลนาทมน ารถยนต์ 
รถจักรยานยนต์ของทางราชการไปใช้ในกิจธุระส่วนตัว 

              ๑.3 ห้ามมิให้เจ้าหน้าท่ี พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลนาทมให้พนักงานขับ 
รถยนต์ของหน่วยงานไปกระท าภารกิจส่วนตัวซึ่งไม่เกี่ยวข้องในหน้าท่ีหรือภารกิจของทางราชการ  

 ๒. ข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน 

              ๒.๑ การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆจะต้องเป็นไปเพื่อ 
ประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น ห้ามน าทรัพย์สินไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัวหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ท้ังนี้
ตามนัยข้อ ๒๐๗, ๒0๘ ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 



               ๒.๒ การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ
จ าเป็น และสถานท่ี ท่ีจะน าพัสดุไปใช้และก าหนดเวลาท่ีส่งคืน พร้อมระบุช่ือ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืม
ให้ชัดเจน  

               ๒.๒.๑ การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน ของรัฐ
ผู้ให้ยืม  

               2.๒.2 การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกันจะต้องได้รับ 
อนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับ
อนุมัติจาก หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  

                ๒.๒.๓ การให้บุคคลภายนอกยืมใช้ การยืมใช้ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
เท่านั้น และต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
นาทมแล้วแต่ กรณีตามนัยข้อ ๒๐๘ ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

                ๒.๓ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้
เรียบร้อย หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม
โดยเสียค่าใช้จ่ายของ ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ ในขณะยืม  

                2.4 เมื่อครบก าหนดส่งคืน ผู้ยืมต้องด าเนินการส่งมอบครุภัณฑ์ หรือวัสดุคงทนนั้นคืน
ต่อ องค์การบริหารส่วนต าบลนาทม ตามวันเวลาท่ีก าหนด กรณีไม่ได้รับพัสดุคืนภายใน 7 วันท าการนับแต่วัน
ครบก าหนด ให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุรายงานผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเพื่อส่ังการต่อไป  

     3. ข้อก าหนดอื่นๆ  

      3.1 ผู้ยืมต้องมารับ หรือตรวจนับพัสดุ/ครุภัณฑ์ ท่ียืมนั้น ด้วยตนเอง หรืออาจมอบอeนาจให้ 
บุคคลอื่นมารับแทนก็ได้ พร้อมจัดหาพาหนะในการรับ - ส่ง รวมทั้งจะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหาย
หากมี หรือ เกิดข้ึน ในระหว่างการขนย้ายหรือเคล่ือนย้ายด้วยตนเอง  

      3.2 องค์การบริหารส่วนต าบลนาทม ทรงไว้ซึ่งสิทธิในการท่ีไม่พิจารณาอนุมัติ หรือ อนุญาตการ
ให้พัสดุ/ครุภัณฑ์หรือวัสดุคงทนแก่ผู้ยืมรายหนึ่งรายใด ท้ังนี้ เพื่อประโยชน์ของราชการเป็นส าคัญ 

      จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน  

       ประกาศ ณ วันท่ี  7   เดือน  เมษายน  พ.ศ. 2566   

     ลงช่ือ                     
       (นายวิมล    สารผล) 
        นายกปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  



         
 


